
東村山市西口公益施設サンパルネ 

（コンベンションホール・会議室）ご利用案内 

 

この利用案内は、東村山市西口公益施設サンパルネ内にあるコンベンションホール・会議室の利用
者を対象としています。コンベンションホール・会議室のご利用は、市ホームページ「たのしむら
やまポータル」内にある「公共施設予約システム」よりご予約が必要です。 

 

１．公共施設予約システムのご利用にあたっては、事前に個人登録・団体登録が必要になります。 

※個人登録・団体登録いずれも、コンベンションホール・会議室を利用できます。 

 

２．個人登録は、たのしむらやまポータルＩＤ（住民ＩＤ）を取得の上、ご登録ください。 

団体登録申請の手続きは、東村山市西口公益施設サンパルネ窓口にて受付します。 

  

３．公共施設予約システムにより以下のサービスがご利用になれます。 

（１）施設案内 （２）抽選申込み（３）仮予約（４）確認・取り消し（５）随時予約 

 

☆公共施設予約システムのご利用方法 
○市ホームページよりご確認ください。

( https://www.city.higashimurayama.tokyo.jp/kurashi/online/degitalonestop/koukyoushisetsu-

yoyaku.html)  

     

 

☆抽選申込みから本予約の流れについて（コンベンションホール） 

抽選申込 利用日の属する月の７ヶ月前の 

↓ １５日から月末まで 

抽選(コンピューターによる抽選) 利用日の属する月の６ヶ月前の 

↓ １日から３日まで 

抽選結果の確認及び利用の確定(仮予約をする) 利用日の属する月の６ヶ月前の 

４日から１７日まで 

随時申込(空き情報の確認、予約が可能) 利用日の属する月の６ヶ月前の 

↓ １８日から 

本予約(利用料の払込) 当日の利用時間まで 

  

  ☆抽選申込みから本予約の流れについて（会議室） 

抽選申込 利用日の属する月の３ヶ月前の 

↓ １５日から月末まで 

抽選(コンピューターによる抽選) 利用日の属する月の２ヶ月前の 

↓ １日から３日まで 

抽選結果の確認及び利用の確定(仮予約をする) 利用日の属する月の２ヶ月前の 

４日から１７日まで 

随時申込(空き情報の確認、予約が可能) 利用日の属する月の２ヶ月前の 

↓ １８日から 

本予約(利用料の払込) 当日の利用時間まで 

  ※コンベンションホールと併用して会議室を利用する場合は  公共施設予約システムの抽選結果後、

コンベンションホールの予約が確定になった段階で、サンパルネ３階受付にて会議室の予約を直接受

付致しますのでご連絡ください。 



 

☆コンベンションホール 

コンベンションホールは、団体登録・個人登録を済ませた方に、５時間（１コマ）単位で貸し出しをし

ます。ただし、抽選期間が終わり、随時申し込みの期間からは、空きがあった場合に予約が可能となりま

す。（複数区分の申込み可) 

 

＜申込方法＞ 

○抽選申込は、利用月の７ヶ月前の１５日午前０時から末日まで、公共施設予約システムで申込可能 

〇随時申込は、利用月の６か月前の１８日午前０時から利用当日まで、公共施設予約システムで申込可能 

 

＜利用内容＞ （最大１６２席） 

○各種講演会・講習会等  ○研修会・市民集会等  ○親睦会・パーティー等  ○カラオケ大会 

その他の利用内容につきましてはご相談ください。 

※市の条例・社会規範等と照らし合わせて不適当と認めた場合には利用をお断り致します。 

   （例）収益をあげることを主たる目的としたご利用など。 

 

  ＜付帯設備利用料金＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜注意事項＞ 
・参加費を徴収する場合のご利用は『特別利用料金』となります。 

・キャンセルについては、一度納付頂いた利用料は還付出来ませんのでご了承ください。 

  但し、選挙期日前投票会場となった場合は、納付後でも日程の変更又は利用料還付にてキャンセルとさせていただきます。 

・利用日前に会場使用の打合せを行ってください。(希望者のみ) 

・ご利用時は利用許可書を必ずご提示ください。 

※ご提示いただけない場合、ご利用をお断りすることがございます。 

・会場の準備ならびに片付けは利用時間内に利用者で行ってください。 

・会場施設､付帯設備､備品等を破損した場合は利用者の責任で補修または弁償していただきます。 

  その際には速やかにお申し出ください。 

・室内は禁煙です。お煙草は所定の喫煙所にてお願い致します。 

・室内での飲食は可能ですが、室内を汚さないように十分ご注意ください。 

・退場時には備付けの清掃用具を用いて清掃をお願い致します。 

・施設利用により出たゴミは各自でお持ち帰りください。 

・市主催行事及び指定管理者自主事業などにより、一般利用できない場合があります。 

・選挙期日前投票会場となった場合、候補者関係団体の利用を制限することがあります 

 

  

施設名 利用時間 時間 一般利用料金 特別利用料金 特別利用料金 

コンベン

ション 

ホール 

 

①   ８：００ ～ １３：００ ５時間 ５,２３０円 ７,８５０円 １０,４７０円 

② １３：００ ～ １８：００ ５時間  ５,２３０円 ７,８５０円 １０,４７０円 

③ １８：００ ～ ２３：００ ５時間 ５,２３０円 ７,８５０円 １０,４７０円 

          ※参加費 ～３,０００円 ３,００１円 

付帯設備 利用区分 利用料金 

音響本体（マイク込） ①～③ ５２０円（１区分） 

スクリーン・プロジェクターセット 

（音響本体込） 
①～③ １,５７０円（１区分） 

カラオケ（単品） ①～③ ５２０円（１区分） 

テーブルクロス 大…白 ４００円 



 

☆会議室 

会議室は、団体登録、個人登録を済ませた方に、２.５時間（１コマ）の単位で貸し出しをします。 

ただし、抽選期間が終わり、随時申し込みの期間からは、空きがあった場合に予約が可能となります。 

施設名 利用時間 

 

時間 

 

一般利用料金 

 

特別利用料金 

 

会議室 

① ８：００ ～１０：３０ ２.５時間 ７８０円 １，１５０円 １，５７０円 

②１０：３０ ～１３：００ ２.５時間 ７８０円 １，１５０円 １，５７０円 

③１３：００ ～ １５：３０ ２.５時間 ７８０円 １，１５０円 １，５７０円 

④１５：３０ ～１８：００ ２.５時間 ７８０円 １，１５０円 １，５７０円 

⑤１８：００ ～２０：３０ ２.５時間 ７８０円 １，１５０円 １，５７０円 

⑥２０：３０ ～２３：００ ２.５時間 ７８０円 １，１５０円 １，５７０円 

 ※参加費  ～３,０００円  ３,００１円～ 

 

 ＜申込方法＞ 

○抽選申込は、利用月の３ヶ月前の１５日午前０時から末日まで、公共施設予約システムで申込可能（複数

区分の申込可） 

〇随時申込は、利用月の２か月前の１８日午前０時から利用当日まで、公共施設予約システムで申込可能 

※コンベンションホールと併用して会議室を利用する場合は、公共施設予約システムの抽選結果後、コン

ベンションホールの予約が確定になった段階で、サンパルネ３階受付にて会議室の予約を直接受付致しま

すのでご連絡ください。 

 

＜利用内容＞ （最大３０席） 

○各種講演会・講習会等  ○研修会・市民集会等  ○文化教室・趣味の集い等   

○コンベンションホール利用時の控室等 

  その他の利用内容につきましてはご相談ください。 

   ※市の条例・社会規範等と照らし合わせて不適当と認めた場合には利用をお断り致します。 

   （例）収益をあげることを主たる目的としたご利用など。 

 

＜付帯設備利用料金＞ 

付帯設備 利用区分 利用料金 

スクリーン・プロジェクタ―セット ①～⑥ ５２０円（１区分） 

 

＜注意事項＞ 

・参加費を徴収する場合のご利用は『特別利用料金』となります。 

・キャンセルについては、一度納付頂いた利用料は還付出来ませんのでご了承ください。 

  但し、選挙期日前投票会場となった場合は、納付後でも日程の変更又は利用料還付にてキャンセルとさせていただきます。 

・利用日前に会場使用の打合せを行ってください。(希望者のみ) 

・ご利用時は利用許可書を必ずご提示ください。 

※ご提示いただけない場合、ご利用をお断りすることがございます。 

・会場の準備ならびに片付けは利用時間内に利用者で行ってください。 

・会場施設､付帯設備､備品等を破損した場合は利用者の責任で補修または弁償していただきます。 

  その際には速やかにお申し出ください。 

・室内は禁煙です。お煙草は所定の喫煙所にてお願い致します。 

・退場時には備付けの清掃用具を用いて清掃をお願い致します。 

・施設利用により出たゴミは各自でお持ち帰りください。 

・市主催行事及び指定管理者自主事業などにより、一般利用できない場合があります。 

・選挙期日前投票会場となった場合、候補者関係団体の利用を制限することがあります。 

※利用者都合でのキャンセルは、還付・振替はできません。 


